
Mail- δημιοσργία νέας επαφής ή ομάδας επαφών   

Επηιέγεηε  <ρξήζηεο> από ην menu επάλω δεμηά ζηελ νζόλε ζαο. 

 

Σηε λέα νζόλε επηιέγεηε <δεκηνπξγία> πάλω αξηζηεξά θαη  εκθαλίδνληαη  νη θάηωζη εξωηήζεηο.    

                                           

 

Επηιέγνληαο <δεκηνπξγία επαθήο>  ζπκπιεξώλεηε ηε θόξκα κε ηα ζηνηρεία ηεο επαθήο πνπ 

ζέιεηε. Οη επηιπένλ πιεξνθνξίεο (εξγαζία, δηεπζπλζε θ.ι.π.) γηα λα ζπκπιεξωζνύλ πξέπεη λα 

ηηο επηιέμεηε γηα λα εκθαληζηεί ε θόξκα (πξνο ζπκπιήξωζε) ηεο θάζε κίαο μερωξηζηά.  

Τέινο <απνζήθεπζε>  

 



Επηιέγνληαο <δεκηνπξγία νκάδαο >  ζπκπιεξώλεηε ηε θόξκα κε ηα ζηνηρεία ηεο νκάδαοπνπ 

ζέιεηε. Όλνκα νκάδαο θαη κέιε. Σην πεδίν ηωλ κειώλ αξθεί λα πιεθηξνινγήζεηε ηα αξρηθά 

γξάκκαηα ηωλ πξνο θαηαρώξεζε ζηελ νκάδα θαη από ηε ιίζηα πνπ ζα εκθαληζηεί θάλεηε ηελ 

επηινγή. 

 

Αλ θαηαιάζνο επηιέμαηε θαπνηα επαθή πνπ δελ ζέιεηε λα είλαη ζηε ζπγθεθξηκέλε νκάδα, απιά 

ηελ αθαηξείηε από ηελ νκάδα  κε ην ζύκβνιν  <Χ> πνπ βξίζθεηαη δεμηά ηεο. 

 

Τέλος <αποθήκευση> 

 


